
คูมือสําหรับประชาชน : การขึน้ทะเบยีนเกษตรกรกรณเีกษตรกรนําแปลงใหมมาข้ึนทะเบยีนดวย
ตนเองณสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานท่ีใหบริการ :สํานักงานเกษตรอําเภอชะอํากระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ครวัเรือนเกษตรกรผูขอขึ้นทะเบียนจะตองเปนผูประกอบกิจกรรมการเกษตรเปนอาชีพหลักหรือรองก็ได 
 
2. ครวัเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือนจะมีตัวแทนมาขอข้ึนทะเบียนไดเพยีง 1 คน 
 
3. เกษตรกรตองบรรลุนติิภาวะและมีสัญชาติไทยกรณีเปนนติบุิคคลจะตองมีการมอบหมายตัวแทนมาข้ึนทะเบียน 
 
4. ผูขอข้ึนทะเบียนใหมหรือเพ่ิมแปลงใหมใหไปย่ืนเอกสารท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีตัง้แปลงท่ีดินท่ีทํากิจกรรมอยูหากมีแปลง
ท่ีทํากิจกรรมหลายพื้นท่ีหลายการปกครองใหไปยื่นท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีตั้งแปลงหลกั 
 
5. ผูขอข้ึนทะเบียนตองมีพยานแปลงขางเคียงหรือผูนําชุมชนในพ้ืนท่ีตั้งแปลงรับรองการใชประโยชนท่ีดนิและการจัดทํากิจกรรม
การเกษตรโดยตองลงลายมือชื่อเปนพยานกาํหนดใหระบุตําแหนงกรณีพยานเปนผูนําชุมชน 
 
6. เกษตรกรท่ีปลูกพืชเศรษฐกิจท่ีกรมสงเสรมิการเกษตรกําหนดจะตองมีการตรวจสอบดังน้ี 
 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพชืชนดิเดิมในแปลงเดมิท่ีเคยข้ึนทะเบียนไว(เน้ือท่ีปลูกไมเกินของเดิม) จะมีการตรวจสอบโดยนํา
รายชื่อและรายละเอยีดการเพาะปลูกไปติดประกาศเพื่อใหตรวจสอบโดยชมุชน 
 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพชืในแปลงใหมซ่ึงยังไมเคยขึ้นทะเบียนไวจะมีการตรวจสอบพื้นท่ีจริงโดยเจาหนาท่ีสงเสริม
การเกษตรที่ไดรับมอบหมาย 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถกูตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเตมิไดในขณะน้ันผูรับคํา
ขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไขเพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดาํเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
3. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันทําการนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
4. สําหรับพชืเศรษฐกิจใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 40 วันทําการพืชอ่ืนๆใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 4 วันทําการ 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเกษตรอําเภอชะอํา/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (1/1 ถนนนราธิปตําบลชะอําอําเภอชะอําจังหวดั
เพชรบุรี 76120 
โทร. 032-470526 โทรสาร 032-471248 
)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :40 วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เกษตรกรยื่นแบบคํารองขอข้ึนทะเบียนเกษตรกรท่ีกรอกขอมูล
ครบถวนสมบูรณพรอมการรับรองเอกสารเพ่ือใหเจาหนาท่ี
ตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของขอมูลและเอกสาร 
(หนวยงานผูรับผิดชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอชะอํา) 
(หมายเหตุ: (- การรับข้ึนทะเบียนและตรวจสอบเอกสารใชระยะ 
เวลาใหบริการ 20 นาที/รายและเจาหนาท่ีรับขึ้นทะเบียนรวบรวม
เอกสารเสนอเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารภายในวันถัดไป 
)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
ชะอํา 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดความถูกตองของ
ขอมูลการถือครองท่ีดิน 
2.2 เจาหนาท่ีดําเนินการรวบรวมขอมูลเกษตรกรบันทึกขอมูล
เขาสูระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจดัทําขอมูลของ
เกษตรกรเพื่อเตรียมแผนตรวจสอบพื้นท่ีจริงโดยจดักลุม
ตรวจสอบพื้นท่ีตามสถานท่ีตั้งแปลง 
2.3 เจาหนาท่ีดําเนินการนัดหมายเกษตรกรและลงตรวจสอบ
พื้นท่ีจริงและยนืยันตามถูกตองของขอมูลในพ้ืนท่ีโดยการ
ตรวจสอบพิกัด GPS ชนิด / พันธุพืช / เน้ือท่ีปลูก 
(หนวยงานผูรับผิดชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอชะอํา) 
(หมายเหตุ: (- กรณีพืชเศรษฐกิจจัดพิมพรายชื่อผูท่ีขอข้ึน
ทะเบียนสงใหนักวิชาการสงเสริมการเกษตรภายใน 7 วันทําการ 
- กรณีพืชอ่ืนๆใหนับระยะเวลาในข้ันตอนน้ี 2 วันทําการ 
และรอพิมพขอมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกรภายใน 
วันทําการถดัไปไมตองตรวจสอบพื้นท่ีจริง 
- เจาหนาท่ีจะแจงกําหนดการตรวจสอบแปลงใหเกษตรกรทราบ
กอนวันท่ีแจงวาจะเก็บเก่ียวโดยตรวจสอบเฉพาะพืชเศรษฐกิจท่ี
กําหนดเทาน้ัน (เจาหนาท่ีจะแจงกําหนดการตรวจสอบพื้นท่ีจริง
ใหเกษตรกรทราบภายในเวลา 30 วันทําการ 
- ใชเวลาในการตรวจสอบพ้ืนท่ีจริงภายใน 1 วันทําการ)) 

38 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
ชะอํา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาหนาท่ีเสนอนายทะเบียนลงนามในสมุดทะเบียนเกษตรกร 
(หนวยงานผูรับผิดชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอชะอํา) 
(หมายเหตุ: (- การจัดพิมพสมุดทะเบียนเกษตรกรใชระยะเวลา 
15 นาที/รายและรวบรวมเสนอนายทะเบยีน)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
ชะอํา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

แบบคําขอข้ึนทะเบียนเกษตรกร (แบบทบก.01) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) 

 
หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดิน
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดทะเบียนเกษตรกร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

รูปถายขนาด 1 น้ิว 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) กลุมชวยอํานวยการและประสานราชการสํานักงานเลขานุการกรมกรมสงเสริมการเกษตร 

(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนนพหลโยธินเขตจตุจักรกรุงเทพมหานคร 10900 
โทรศัพท 025793669)) 

2) สํานักงานเกษตรจังหวัดเพชรบุรี 
(หมายเหตุ: (ถนนเพชรเกษมตําบลบานหมออําเภอเมืองเพชรบุรจัีงหวดัเพชรบุรี 76000 โทรศัพท 032-488054)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอข้ึนทะเบียนเกษตรกร (แบบทบก.01) 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การข้ึนทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงใหมมาข้ึนทะเบียนดวยตนเองณสํานักงานเกษตรอําเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมสงเสริมการเกษตรกรมสงเสรมิการเกษตรกรมสงเสริมการเกษตร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณวาดวยการข้ึนทะเบียนเกษตรกรพ.ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ไมมี 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 30/08/2015 16:38 
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