
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนกรณจีด
ทะเบยีนณศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.) 
หนวยงานท่ีใหบริการ :สํานักงานเกษตรอําเภอเขายอยกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติและหลักเกณฑของวิสาหกิจชุมชน 
(1) เปนกิจการท่ีเก่ียวกับการผลิตสินคาการใหบริการหรือการอ่ืนๆท่ีทําใหเกิดการพัฒนาและแกไขปญหาของชุมชน 
(2) เปนกิจการท่ีดําเนินการหรือประสงคจะดําเนินการรวมกันในชุมชนโดยคณะบุคคลท่ีเปนนิติบุคคลหรือไมเปนนิติบุคคล 
และประกอบดวยสมาชิกท่ีอยูรวมกันในชุมชนไมนอยกวา 7 คนโดยบุคคลดงักลาวตองไมอยูในครอบครัวเดียวกัน 
(3) เปนกิจการท่ีมีวัตถุประสงคเพื่อสรางรายไดเพ่ือการพ่ึงพาตนเองและเพ่ือประโยชนสุขของคนในชุมชน 
(4) เปนกิจการท่ีไมขัดตอกฎหมายความสงบเรยีบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
 
คุณสมบัติและหลักเกณฑของเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
(1) ตองประกอบดวยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตวักัน 
(2) อาจมีบุคคลภายนอกซ่ึงวิสาหกิจชุมชนเห็นวาเปนผูท่ีสามารถใหความรูความชวยเหลือหรือทําคุณประโยชนอ่ืนใดมารวมใน
การดําเนินการดวยก็ได 
(3) การจัดทํากิจกรรมอยางหนึง่อยางใดเพื่อประโยชนในการดําเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือขายวิสาหกิจชุมชนนั้น 
(๔) การดําเนินงานของเครือขายวิสาหกิจชุมชนตองมีขอบังคับในการบริหารจัดการเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 
หมายเหต ุ
 
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถกูตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเตมิไดในขณะน้ันผูรับคํา
ขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไขเพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดาํเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
3. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
4. คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/กรุงเทพมหานครเปนผูพิจารณาคําอุทธรณหรือขอรองเรียนคําวินิจฉัยของคณะ
กรรมการฯใหถอืเปนท่ีสุด 
 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (กรณีเจาหนาท่ีออกไปราชการตางพ้ืนท่ีใหตดิตอ
สํานักงานเกษตรอําเภอเขายอย)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 5 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1.1 ย่ืนคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครอืขายวิสาหกิจ
ชุมชน( แบบสวช.01) 
และเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
1.2 เจาหนาท่ีศูนยฯรวบรวมแบบคําขอนําสงสํานักงานเกษตร
อําเภอเขายอย 
บันทึกขอมูลในระบบและออกใบรับเรื่องการยืน่คําขอจดทะเบียน
วิสาหกิจชุมนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช.1) 1.3 นําใบ
รับเรื่องการยื่นคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย
วิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช.1) ไปมอบใหแกผูยืนฯ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานเกษตรอําเภอเขายอย)) 

เขายอย
 

2) การพิจารณา 
2.1เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลคุณสมบัติและหลักเกณฑของ
วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนและเอกสารหลักฐาน
แลวบันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน( 2 วันทํา
การ) 
 
2.2 ปดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจ
ชุมชนและแบบสวช.01 ณสํานักงานเกษตรอําเภอเขายอย
เพื่อใหสมาชิกและผูมีสวนไดเสียตรวจสอบความถูกตองขอมูล
ในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน( 7 
วันทําการ) 
 
 
(หมายเหตุ: (ปดประกาศณสํานักงานเกษตรอําเภอเขายอย)) 

9 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
เขายอย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัติในหนังสือสําคัญแสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารสําคัญแสดงการดาํเนินกิจการของวิสาหกิจชุมชน
และเครือขายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.3) 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
เขายอย 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบียน  (แบบสวช.01)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หนังสือใหความยินยอมของสมาชิกซ่ึงมีจํานวนไมนอยกวาก่ึงหน่ึง
ของสมาชิกท้ังหมดหรือสําเนามติท่ีประชุมซึ่งมอบหมายใหบุคคล
หน่ึงบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน(กรณีไมเปนนิติ
บุคคลและจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ของสมาชิกและผูมีอํานาจทําการแทน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ทะเบียนรายช่ือและท่ีอยูของสมาชิก 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
5) 

 
เอกสารแสดงวัตถุประสงคระเบียบหรือขอบังคับของนิติบุคคล
(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

บัญชีรายชื่อคณะกรรมการดําเนินการปจจุบัน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

มติของคณะกรรมการดําเนินการหรือมติของที่ประชุมใหญซ่ึง
มอบหมายใหบุคคลหน่ึงบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
แทน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนท่ีเปนสมาชิกใน
เครือขายฯ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีจดทะเบยีนเครือขายวิสาหกิจชุมชน) 

สํานักงานเกษตรอําเภอเขายอย 

9) 
 

ขอบังคับของเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีจดทะเบยีนเครือขายวิสาหกิจชุมชน) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมี 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเกษตรจังหวัดเพชรบุรี 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบคํารองขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน(แบบสวช.01)

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนกรณีจดทะเบียนณศูนยบริการและถายทอด
เทคโนโลยีการเกษตรประจําตาํบล/แขวง (กทม.) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กองสงเสริมวิสาหกิจชุมชนกรมสงเสริมการเกษตรกองสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ระเบียบคณะกรรมการสงเสรมิวิสาหกิจชุมชนวาดวยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนพ.ศ. 2548 
 
2)ประกาศคณะกรรมการสงเสรมิวิสาหกิจชุมชนเรื่องคุณสมบัติและหลักเกณฑของวิสาหกิจชุมชน 
 
3)พระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชนพ.ศ.2548 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชนวาดวยการจดทะเบียนและการ
เพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนพ.ศ. 2548 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 15.0 
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